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ネ ット リンクス株 式 会 社  「 コ ミ ュ＠ネット 」担 当  神 崎 涼 子
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ホームページでも充実した情報をお届けしています。⇒http://www.net-l inks .co. jp

「 コ ミ ュ＠ネ ッ ト 」 に関 する

皆 様 からのご意 見 、ご感

想 、ご要 望 をお待 ちしてお

ります。  

Ｃｏｍｍｕ＠ＮＥＴ 
～ネットリンクスがお届けするコミュニケーション情報紙「コミュ＠ネット」～ 

先月、自分の生命保険の見直しをしました。 

その結果、今までよりも 1 万円近くも保険料が安くなって、保障は

しっかりしていました。生命保険も損害保険も、一度入ったら、つい

つい放ったらかしになってしまいますが、現時点でどの程度の保障

が必要なのか、見直すことも必要だなって思いました。 

保険にも、時代の流れが感じられました。 
 
私たちは、『中小企業の IT 活用』のお手伝いをさせてもらっていま

すが、私たちが取り扱っているソフトも、少しずつ進化しています。

以前は出来なかったことが出来るようになっている場合もあります。

市販のソフトが業務に合わなくて、オフコンを導入していたり、手書

伝票のままだったりするお客様もいらっしゃると思います。 
 
これから年末にかけて、一年の振り返りを行う 

時期になってきました。来年に向けて、いろんな 

面で見直しを行ってみてはいかがでしょうか？ 

『現状を再確認し、よりよい環境を構築する』 

そんなお手伝いを私たちはしていきたいと思います。 

インストラクターのひとり言  

ト ピ ッ ク ス   

今年も残すところあと 2ヶ月ですね。1年は早いものです。

そして、毎年恒例の『年末調整』の時期がやってきました。

年末調整に備え 11 月中に、以下の準備を 

しておきましょう！ 

以下の項目を確認しておきましょう！ 

＞給与計算ソフトを使用している場合 

□ 従業員マスタは正しく入力されていますか？ 

（氏名、ﾌﾘｶﾞﾅ、生年月日、入社日、退職日、扶養の情報など） 

□ 平成 20 年中の過去の給与データは正しいですか？ 

（データの破損や、平成 20 年中の退職者を削除してしまった・・などで 

   データが狂ってしまう場合があります。もう一度、賃金台帳などで確認し

ておきましょう。） 

□ 各メーカーの給与ソフトの最新版はインストールしましたか？ 

（11 月 1 日以降に、CD-ROM が送られてきます。） 

＞今年、中途入社の従業員がいる場合 

□ 平成 20 年分扶養控除等（異動）申告書はもらいましたか？ 

□ その方は、平成 20 年中に前職がありますか？ 

前職の源泉徴収票を預っていますか？ 

＞従業員全員から 11 月中に預るもの 

□ 平成 21 年分扶養控除等（異動）申告書 

□ 平成 20 年分保険料控除申告書兼配偶者特別控除申告書

□ 各種控除に関する書類 

（生命保険料控除証明書、地震保険料控除証明書、住宅

借入金等特別控除申告書（借入金年末残高証明書も必要

です）、国民年金保険料控除証明書など） 

年末調整の準備をしましょう！ 

 
弊社が、弥生製品導入実績 

（2008/7/1～2008/9/30 実績） 

中国・四国ブロック第１位 になりました。 

Excel2007 では今までのツールバーとは違い自分の使いやすい並び

に変更することはできなくなっています。今まで 2003 までのものを使

われていた方は戸惑われたことと思います。ツールバーを以前のもの

に戻すことはできませんが、少し使いやすくする方法をご紹介しま

す。 

【クイックアクセスツールバーのカスタマイズ】 

1．左上の   をクリックし、一番下にある

Excel のオプションを選択します。 

2．「ユーザー設定」を選択し、左側の一

覧から日頃よく使う機能などを右側に追

加していきます。 

 

こうすれば左上に選んだコ

マンドだけが表示されたツー

ルバーが作成されます。 

 

こういった機能を利用して

少しでも自分の使いやすい

ようにカスタマイズすることが

労力軽減に結びつきます。 

 
 
※ExcelだけではなくOffice2007のソフトではこの機能があります。

Excel2007 のツールバーを少し使いやすく 

この結果が得られたのも、皆様の一方ならぬお力添えの賜と感謝申

し上げます。今後も、皆様のお役にたてるよう、努力して参りますの

で、変わらぬご支援のほどよろしくお願いいたします。  スタッフ一同 

年末調整セミナー開催のお知らせ 

今年も、下記日程にて開催いたします。ご参加お待ちしております。 

●『弥生給与 年末調整セミナー』 

  日時 平成 20 年 12 月 3 日（水）14：00～16：00  

●『給料王 年末調整セミナー』 

  日時 平成 20 年 12 月 4 日（木）13：30～16：00 

※詳細およびお申込みは、別紙セミナーガイドをご覧ください。 


